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ACCEDER AL SISTEMA SIT SANTA CRUZ, desde AFIP ( adherir el servicio en administracion de

relaciones con clave fiscal > ASIP) o a través de nuestra pagina web www.asip.gob.ar > “INGRESAR”,

utilizando clave fiscal SIT/AFIP.

por

it P E_s Aplicaciones Web ;!i:s

i e Plar

SIT - Santa Cruz

para Ingresar al Sisiema

z wtilizando su il

INGRESE CON CLAVE FISCAL SIT

INGRESE CON CLAVE FISCAL A0

Recomendaciones técnicas de navegacion:
Para ver correctamente este sitio se recomienda el uso de los siguientes navegadores:

Mozilla Firefox: version 29 o superior. Descargue aqui
Google Chrome: versidn 36 o superior. Descargue aqui

Recuerde deshabilitar el blogueo de ventanas emergentes en el mend de opciones de su navegador.

Carga de Sellos

Ingresar a través del extranet. En la solapa SELLOS, situarse en el item CARGA DE SELLOS, al
dar clic este permitird el ingreso a la carga.
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Menu Principal - Mend principal - Sellos - Carga de Sellos J§

Alta de Sello:

Fecha de Instrumento:(*) Fecha Vencimiento:

Actos:(*)

Rol del Responsable:(*) n

[~} Campos Obligatorios

Alta de Sellos

Para generar el Alta de Sello debera cargar las casillas con los datos correspondientes.
En el caso de la fecha del instrumento, deberd posicionarse en el recuadro blanco. Esto le permitira
ingresar la fecha en forma manual o acceder a un calendario donde debera consignar u optar por la

fecha correspondiente a la CELEBRACION u OTORGAMIENTO del acto que se trate. (Ej: debe tomarse

la fecha consignada en el texto ... “"A los xx dias del mes de xxx de xxxx")

IMPORTANTE: la “Fecha de instrumento” NO DEBE ENTENDERSE como la fecha de carga en
el sistema. Si asi fuera, podria no darse por cumplida la obligacidn fiscal.

Fecha de Instrumento(*) E Fecha Vencimiento:
o
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En la casilla Actos solo debe ingresar a través del botén Lupa n este arrojara una ventana
externa, seleccione el cédigo necesario, como se muestra a continuacion:

Valores de Actos

Ingrese un valor a buscar... Filtrar resultados
Codigo Descripcion 4
3596111 Lo= contratos de locacion o sublocacion de cosas, derechos, obras o senvicios. -

3596110 Los contratos de locacion o sublocacion de inmuebles. -

3596123 Ordenes de Compra -

3506122 Pagarés -

4 3
o~ Pégina 1 de 1 M 50 ~ Maostrando 1 -+

T

En la casilla Rol de Responsable solo debe ingresar a través del botdén Lupa n este arrojara
una ventana externa, seleccione el cédigo necesario, como se muestra a continuacién:

LISTA DE ROLES

se un valor a buscar Filtrar resuftados
Cadigo Descripcion 4
5 COMPRADOR
(5] VENDEDOR
4 b
i Pagina 1 de 1 30 w Mostrando 1-.
 Seleccionar valor

Para continuar con la emision del sellado, cliquear en el botén “Cargar”
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Fecha de Insirusenlo]*) 1 202 IR Facha Wencimbenio: D3R 2020
Rt ) FORG1ZE OenZaariel g COiTipes -
N Qe lc 155 Ao - 2020
Rl el Respomsabley ™) VENDEDCR “

=3 <—

Calculo Base Imponible

Cliquear en el botén + para cargar la base imponible correspondiente al tipo de acto

seleccionado. Este botdn también le permitird cargar una nueva fila si el cédigo de acto lo
requiere (Por ej: Contratos de Locacion de Inmuebles o de locacidon o sublocacion servicios que
posean valores diferenciados por periodos.)
e Valor contractual: cargar el monto TOTAL del acto, contrato u obligacion 6 el monto
que corresponda al tipo de acto y plazos convenidos.

Ej: Ordenes de compra, pagarés (entre otros).

Wiilor Contrachual ™)

Poee. IVA ()

Tipa de Cambia

Cotizaciin a b Fecha

Vilos de Cambio por las Patles

Acepla Yaloe

Carga de Pasticipantes
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Ej: contratos de locacion de inmuebles, locacion de servicios (entre otros).

Fecha de Instrumento:(*) 25/09/2020 Fecha Vencimiento: | 19/10/2020

Actus;(‘)' 3596111 | Los contratos defecacion o sublocacion de cosas, derechos, obras o servicios. - n

Agregar registro
Rol del Responsable:(*) | LOCADOR

(¥ Campos Obligatorios Valor Contractual (*) 12.000
| Porc.IVA(Y) 0

Q)
Tipo de Cambio PESO n

Cotizacion ala Fecha

Calculo Base Impanible:

Orden = Valor Contractual =T
| Valor de Cambio por Ias Partes

Acepta Valor NO v

Cada 1)|MEs ﬂ
Periodo 5/[MES B

ﬂl‘

Carga de participantes

Por defecto el sistema traerd precargado al participante logueado segun el rol definido en

el cuadrante “Alta de Sellos”.

Responsatie B Patcoate B curtm B Nomboe/Razén Soci B Topo Documento B No Documento B Do B Ooservaciones

v VENDEDOR

Bate imponubie 10000 Acwota: 0014 Exencion 0.00 Mento Calkcutado

Mento Impaesto 18000
Fecha Liquedaciin
Monto interés

Monto Muta

Loy Aplicady: INSTRUMENTOS PUBLICOS ¥ PRIVADOS EN GENERAL

El botén + permite agregar a la/s otra/s parte/s del acto que se trate.
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Partecipants [*)

CARTACUIL {7} @
Moinbr e Fardn Secisl | ﬂ
[ a |

Tigs Docamento (")

Nro Documesig )

El botén & permite la modificacién de dicha fila previamente seleccionada.

Para eliminar un registro, se debera seleccionar primero la fila deseada (paso 1), luego tendra

que hacer clicen ® (paso 2), luego de esto aparecera una ventana de confirmacion para la
eliminacién de la fila.

IMPORTANTE: Recuerde que la carga de la otra parte es obligatoria. De lo contrario, el
sistema arrojara el siguiente ERROR:

° Falta ingresar roles obligatorios del seflo

Informacion del Sello

En la siguiente grilla se refleja el calculo total de la base imponible anteriormente cargada, alicuota,

porcentaje de exencidn entre los participante, monto del impuesto, intereses y multas.
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I Informacién del Selio:

Base Impocudie 10 000 Alicoota: 0014 Exencion

Monto Impuesto
Fecha Liguedacion
Moo Interéds
Monto Multa
importe Finat

Ley Aplicada: INSTRUMENTOS PUBLICOS Y PRIVADOS EN GENERAL

Documentaciin adjunta: - @ o

Observacién adpunto

Ademas se puede cambiar la fecha de liquidacidn del impuesto, siempre y cuando sea mayor a la fecha
del dia de hoy. Eso generard una nueva liquidacién actualizando las multas e intereses si

correspondiere.

Se debera adjuntar de manera OBLIGATORIA copia del instrumento correspondiente en formato pdf

-
presionando en el botdn

Por favor, no subir ni hojas en blanco, ni otro documento que no se relacione con el acto

cargado ya que sera observado por esta Agencia.

’ : i Caonfirmar Jelio " i
Por ultimo presionando el boton lograrad la confirmacion del sello.

VENDEDOR. 20-34525131-7 MANSILLA MAURD RODAEIGD - DN 34.525:131
Sedercicn del medic o pa0 para 1 boleta dgropads i
Medios de pago disponibles para la bobets agrupada N* 362008

e

= @

Para el impuesta; SIT S5ania Gruz - Impuesio de Sellos, por un
Importa de 5 7000

- - - -
S& generari un Volants Electionios 0e Pagos

s Seleccitn de la Entidad de
Pllaﬁ!
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Para la generacion del VEP, debera seleccionar la red (link, banelco o interbanking), colocar la CUIT

PAGADOR Yy cliquear en el botén Aceptar.

RECORDAMOS QUE LOS VEP’S GENERADOS DEBERAN BUSCARSE COMO VEP’S DE AFIP.
En otra ventana se aperturara la boleta correspondiente al sellado generado con la informacién que

fue cargada.

En la boleta se visualizara la fecha de vencimiento, importe del impuesto, base imponible, nUmero

de VEP y numero sello (informacién importante para verificar el estado “PAGADQO” por el organismo

solicitante).
T ——
J Total I 70 ]
Htﬂéz‘m_l'.léﬂmw . —— otal 8 Pager E79.09 I
o SIT Santa Cruz - Impuesto de Sellos [(Beiesap: | pooon3s008-7 |
Lof Wl
3 158
% Fecha 155877
H ] Iwa: | oasosszece |
i | Fretate”| s 7000
§ | S0 MESDS SETENTA
m{‘:‘ SIT Santa Cruz - Impuesto de Sellos [ﬁ“—ﬂ'_
st Iver. TSI
LMLaNG:
g FerPa: 15083010
- T2 It 1 I[es | o3josimom
] [ ] | Temr: | FEIT
£ b G 3 Blﬂ_gﬂn'_-h.':'!-?ﬂ?ﬁ- BI: 10.000.00 - Ao 3596123 ] O PTEDS STTINTA
b

Si necesita emitir un nuevo volante electrénico de pago (VEP) sobre un sellado YA GENERADO
en el sistema, NO DEBE VOLVER A CARGAR el mismo ya que se duplicard la deuda.
Simplemente debe ir al médulo SELLOS> Emision de boleta - Sellos> buscar el Nro. de Sellado
>Agregar obligacidn seleccionada > Generar Boleta .-
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